Der Bund der Deutschen Katholischen Jugend Bayern,
vertreten durch den Verein
,Landesstelle fiir Katholische Jugendarbeit in Bayern e.V.“

sucht ab dem nachstmoglichen Zeitpunkt eine engagierte Personlichkeit als

mit einem Anstellungsumfang von 50% unbefristet mit Dienstort in Miinchen.

Wer wir sind:

Wir sind der Dachverband der katholischen Jugendverbande auf Landesebene. Wir errei-
chen mit unserer Arbeit Uber 600.000 junge Menschen in ganz Bayern. Durch unser politi-
sches Engagement in Kirche, Politik und Gesellschaft ermoglichen wir Kindern, Jugendli-
chen und jungen Erwachsenen aktiv an der Gestaltung einer zukunftsfahigen Gesellschaft
und Kirche mitzuwirken.

Dies tun wir u.a. durch die Weitergabe von Fordermitteln des Bayerischen Jugendringes
an untergeordnete Verbandsstrukturen. Wir sind anerkannter freier Trager der Kinder-
und Jugendhilfe.

Als Sachbearbeiter*in im Bereich Zuschusswesen verantwortest du zusammen mit einer
Kollegin die Planung, Organisation und Abwicklung des Zuschusswesen des BDKJ auf Lan-
desebene, vor allem im Bereich der Forderprogramme ,,Aus- und Fortbildung von ehren-
amtlichen Jugendleiterinnen und Jugendleitern (AEJ) und ,,JugendbildungsmaBnahmen*
(JBM) inkl. allen anfallenden operativen Aufgaben.

Deine Hauptaufgaben sind:

¢ Ordnungsgemale Bearbeitung von Forderantragen entsprechend den einschlagi-
gen Richtlinien sowie die entsprechende Verfahrensabwicklung fiir verschiedene
Forderprogramme aus dem Kinder- und Jugendprogramm der Bayerischen Staats-
regierung.

e Vorbereitung von Entscheidungen des BDKJ-Landesvorstandes zur Planung, Vertei-
lung und Uberwachung der Férderkontingente, zu Widerspriichen und Verdienst-
ausfallzuschussen.

e Abwicklung des Kontingentselbstverwaltungsverfahrens inklusive Kontingentab-
schlussarbeiten gegeniiber dem Bayerischen Jugendring

e Selbststandige Erledigung des gesamten anfallenden Schriftverkehrs und von Tele-
fonanfragen im verantworteten Bereich

e Beratung von Antragsteller*innen der angeordneten Strukturen in Bezug auf den
verantworteten Zuschussbereich und Antragstellenden-Kreis

Wir bieten:

= ein spannendes Arbeitsumfeld in einem motivierten multiprofessionellen Team im
Einsatz fur junge Menschen

» kurze Entscheidungswege und beste Voraussetzungen zur Entfaltung Deines per-
sonlichen Potentials

= eine umfassende Einarbeitung in die Tatigkeit

= eine Vergiitung nach dem Tarifvertrag ABD (Entgeltgruppe 9a) und umfassende
Sozialleistungen (Zusatzversorgung, Beihilfeversicherung etc.)

= weitere Ubertarifliche Benefits: Deutschlandticket, Moglichkeit zur personlichen
Fort- und Weiterbildung, Teambuilding-MaBnahmen, Kinderbetreuungszuschuss,
Zusatzurlaub
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flexible und familienfreundliche Arbeitszeitgestaltung mit der Moglichkeit des
mobilen Arbeitens

einen modern ausgestatteten Arbeitsplatz im Herzen von Miinchen mit sehr guter
Anbindung an den offentlichen Nahverkehr

Du bietest:

eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

souveraner Umgang mit den gangigen IT-Anwenderprogrammen (v.a. MS-Office,
Outlook, Teams, Access)

sichere mindliche und schriftliche Ausdrucks- und Durchsetzungsfahigkeit

eine strukturierte Arbeitsweise und ein ausgepragtes Organisationstalent

die Fahigkeit, Sachinformationen verstandlich aufzubereiten und verschiedene
Vorschlage in Bezug auf Handlungsoptionen zu erarbeiten.

eine gute Auffassungsgabe und die Fahigkeit, sich in komplexe Forderangelegen-
heiten einzuarbeiten und die Bereitschaft regelmafig an Schulungs- und Informa-
tionsangeboten des Fachbereiches teilzunehmen

Vorausgesetzt werden:

Bereitschaft zur Teamarbeit
Identifikation mit Zielen und Aufgaben kirchlicher Jugendarbeit

Du mochtest mehr als einen Job?

Dann freuen wir uns uber Deine Bewerbung ungeachtet Deiner Herkunft, Deines Ge-
schlechts, einer Behinderung, Deines Alters oder sexuellen Identitat. Schwerbehinderte
Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt eingestellt.

Deine aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen sendest Du bitte in ausschlieBlich digitaler

Form und als eine Gesamtdatei an bewerbung@bdkj-bayern.de.

Bei Riickfragen wende Dich an die Geschaftsfuhrerin des BDKJ Bayern Elke Welscher (Tel-

Nr.: 089/532931-16).
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